	ФГАОУ ВО СФУ

Название подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__ ________________ 202_ г.

.


	
	Руководителю
Департамента информационных технологий  СФУ

Захарьину К.Н.


О техническом обеспечении проведения мероприятия 
1. Прошу  обеспечить техническое сопровождение мероприятия (наименование)
	Подразделение
	

	Руководитель подразделения
	

	Контакты:
	эл.почта:
	

	
	тел.:
	

	Ответственное лицо
	

	Контакты:
	эл.почта:
	

	
	тел.:
	

	Группа учебная
	


     2.    Создать мероприятие (наименование)
	Дата/время
	Платформа
	Необходимое оборудование
	Адрес, корпус, кабинет
	Модератор
(ФИО)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3.   Участники мероприятия.
	№ п/п
	ФИО (полностью)
	Эл. почта
	Временная учетная запись, да/нет
	Модератор
(ФИО)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор института/подразделения:_______________/________________/ 
Исполнитель : Указать ФИО
К.тел.: указать телефона исполнителя               

