	ФГАОУ ВО СФУ

Название подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__ ________________ 202_ г.

.
	
	Руководителю
Департамента информационных технологий  СФУ
Захарьину К. Н.


Об  увеличении квоты п/я
Укажите причину, по которой необходимо увеличить квоту
Прошу увеличить квоту для электронного почтового ящика 
(адрес п/я)
[По умолчанию квоту повышают в 2 раза, но можно указать необходимую квоту, тогда сотрудники ЦОСОД рассмотрят вопрос о выделении квоты большего объема]
Директор института/подразделения: ____________________/                            /

Исп.: Указать ФИО исполнителя

К. тел.: Указать номер телефона исполнителя

