Приложение 1
ФГАОУ ВО СФУ





   Руководителю

____________________




   департамента кадровой политики

      (наименование подразделения)




   Д.Д. Барабановой
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«____» ___________ 2026
О назначении уполномоченного

на получение подарков для детей работников


Прошу считать уполномоченным лицом на получение в 2026 году новогодних подарков для детей работников __________________________ :








наименование подразделения
	ФИО полностью
	рабочий телефон:

мобильный телефон:


Руководитель подразделения

______________ 

/ _________________ /







          личная подпись

        инициалы, фамилия
ФИО исполнителя

______________

           номер телефона

Приложение 2

Заявка на приобретение детских новогодних подарков
	Наименование подразделения (полное)


	Подпись родителя 
о согласии 
на предоставление и обработку персональных данных

	№
	Информация о родителе
	Информация о ребенке
	

	
	ФИО
	Должность


	Телефон
	ФИО
	Дата рождения
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	


Руководитель подразделения



______________ 



/ _____________ /











          личная подпись



        инициалы, фамилия
ФИО исполнителя

______________

           номер телефона

