	ФГАОУ ВО СФУ

Название подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__ ________________ 202_ г.


	
	Руководителю
Департамента информационных технологий  СФУ

Захарьину К.Н.


О проведении ремонта оборудования/устройств
1. Прошу произвести ремонт.
	Подразделение
	

	Руководитель подразделения
	

	Контакты:
	эл.почта:
	

	
	тел.:
	

	Ответственное лицо
	

	Контакты:
	эл.почта:
	

	
	тел.:
	


2. Оборудование/устройство и его месторасположение
	Наименование (модель)
	Инв. № оборудования
	Адрес, корпус, кабинет

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Директор института/подразделения:_______________/________________/ 
Исполнитель : Указать ФИО

К.тел.: указать телефона исполнителя               

