
ДВИЖЕНИЕ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ НА ЗАКУПКИ

Служебная записка на 
закупки, <100 т.р. или

> 100 т.р. если нет 3-х КП

Служебная записка 

на ценовую комиссию,  

> 100 т.р. если есть 3 КП

СОГЛАСОВАНИЕ 

- Директор департамента 
экономики и финансов 

(Довженко И.Н,)

ИСПОЛНЕНИЕ

- Начальник УЛиРЗ (Кукин Т.В.)

СОГЛАСОВАНИЕ 

- Директор департамента 
экономики и финансов 

- Курирующий проректор и 
Курирующий проректор  

конкретного направления 
(Захарьин К.Н., Реводько А.В., 

Капулин Д.В., Туртапкина Е.А.);

- УЛиРЗ (Толмачинская Е.Н.)

РЕГИСТРАЦИЯ

- Общий отдел

ИСПОЛНЕНИЕ

- Ценовая комиссия (Одинцова Т.Е.)

ШАБЛОН

- Служебная записка (СЗ)

- Техническое задание (ТЗ)

- Инструкция на создание, 
согласование, подписание, 
регистрацию и исполнение 
СЗ

ШАБЛОН

- Служебная записка (СЗ)

- Техническое задание (ТЗ)

- Инструкция на создание, 
согласование, подписание, 
регистрацию и исполнение СЗ

РЕГИСТРАЦИЯ

- Общий отдел

ПОДПИСАНИЕ 

- Руководитель структурного 
подразделения ПОДПИСАНИЕ 

- Руководитель структурного 
подразделения


