
ГИД ДЛЯ
ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ

сайта Сибирского
федерального университета



КУДА ОБРАЩАТЬСЯ
ПРИ ВОЗНИКАЮЩИХ ПРОБЛЕМАХ:

Главный сайт СФУ: info@sfu-kras.ru              +7 (391) 246-98-60

еКурсы: info-ms@sfu-kras.ru                    +7 (391) 206-27-05

Мой СФУ: info-ms@sfu-kras.ru                        +7 (391) 206-27-05

Сайт Библиотечно-издательского
комплекса СФУ: bik@sfu-kras.ru                     +7 (391) 291-25-74 

При возникновении проблем с доступом к корпоративной почте, Wi-Fi СФУ,
сервису «Мой СФУ» и системе «еКурсы» обращаться по телефону +7 (391) 206-24-24 



КАК ВОЙТИ В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ

АДРЕС САЙТА SFU.RU

Логин и пароль единый для
корпоративных сервисов СФУ
(почта, еКурсы, Мой СФУ)

Узнать логин и восстановить
пароль можно на сайте
https://users.sfu-kras.ru 

Информация в личном кабинете видна
только вам. Сотрудники редакции
сайта не могут вносить изменения.
�

Личный кабинет доступен всем сотрудникам
и обучающимся СФУ. Для того, чтобы войти
в него нажмите иконку в правом верхнем углу.



РАЗДЕЛ «СТРУКТУРА»

Раздел «Структура» находится во вкладке «Об университете».
В нём представлены сведения о подразделениях университета
и его сотрудников (ФИО, должность, рабочие контакты и т. д.).

Есть поиск по подразделениям (главная страница раздела)
и по сотрудникам (пункт «Сотрудники»).

За актуальность информации, размещённой на сайте,
отвечают подразделения и сами сотрудники. Сведения
предоставляются на почту info@sfu-kras.ru. 

Обращаем внимание, что вся информация принимается
только с корпоративной почты.



КАК ВОЙТИ В ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ

На странице сотрудника должна быть размещена информация о месте работы
и рабочих контактах. Если сотрудник относится к профессорско-преподавательскому
составу, требования к информации, размещённой на сайте, определяется
Правилами размещения на официальном сайте образовательной организации
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления
информации об образовательной организации.

Фотографии на страницу сотрудники добавляют самостоятельно через личный 
абинет (правый верхний угол), в структуру она подгружается автоматически.
Фотография (портрет) должна быть хорошего качества, сделанная в течение
последних двух лет (размер фото – не менее 300x300 пикселей).

На страницах подразделений должны обязательно присутствовать:

 ФИО руководителя
 Рабочие контакты (электронная почта, телефон, физический адрес)
 Положение о структурном подразделении.



ФОРМЫ И ЗАПРОСЫ

Все новости публикуются в разделе «Новости» и могут дублироваться в других
тематических разделах сайта. На главной странице в блоке «Новости» размещается
выборка из общего потока новостей, которые предоставляются, главным образом,
Пресс-службой СФУ (тел. 291-27-33, press@sfu-kras.ru).

В раздел можно попасть из бокового и нижнего меню сайта.

В разделе «Анонсы» публикуются анонсы мероприятий университета.
Он расположен на главной странице сайта. Анонсы можно листать, нажимая 
на стрелки по бокам. В раздел также можно попасть, воспользовавшись нижним
меню сайта или кнопкой «Все анонсы».

Публикации на сайте делятся на новости, анонсы и объявления.
НОВОСТИ, АНОНСЫ И ОБЪЯВЛЕНИЯ

БРОНИРОВАНИЕ ПРОСТРАНСТВ



ФОРМЫ И ЗАПРОСЫ

У анонсов обязательно указываются дата, время,
место проведения и целевая аудитория.

Анонсы принимаются на сайт не позднее чем за три дня до события.
Редакциясайта может отказать в публикации материалов, направленных
позже указанного срока.
В разделе «Объявления» публикуются сообщения, призывающие аудиторию сайта
к каким-либо действиям, влияющие на их деятельность, информирующие
о каких-либо возможностях. Например, информация о конкурсах и стипендиях,
об изменении графиков работы и т. п.

Сотрудник должен указать срок, до которого объявления является актуальным.

На главной странице отображаются последние размещённые объявления.
Полный список можно увидеть, нажав на «Все объявления»
или воспользовавшись нижним меню.

Объявления публикуются без изображений.



ФОРМЫ И ЗАПРОСЫ

Присылаемые материалы должны сопровождаться изображениями,
которые высылаются отдельными файлами в формате JPG (допускаются архив
и ссылка на диск). Отправка изображений в MS Word не допускается.

Изображения должны быть хорошего качества, формата 16:9.

Если изображение будет низкого качества или не подойдёт по формату,
редакция сайта оставляет за собой право заменить его другим.

ИЗОБРАЖЕНИЯ

При отправке информации на сайт обязательно указывайте контакты,
по которым сотрудники сайта могут оперативно с вами связаться,
если возникнут вопросы.

Если вы увидели опечатку, напишите в форму обратной связи
или на почту info@sfu-kras.ru.



ФОРМЫ И ЗАПРОСЫ

Банковские реквизиты университета находятся в нижнем меню сайта:

БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ



ФОРМЫ И ЗАПРОСЫ

Если вам не пришёл чек об оплате, напишите на почту info@sfu-kras.ru.
В письме укажите:
  ФИО плательщика
  Что оплачивали (учёбу, общежитие и пр.)
  Способом оплаты (например, СПБ)
  Банк
  Дату оплаты (можно примерную)

ПРОБЛЕМЫ С ОПЛАТОЙ


