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1 Область применения 

1.1 Методические рекомендации по подготовке документов для 

представления к присвоению ученых званий (далее – Методические 

рекомендации) разъясняют порядок формирования в ФГАОУ ВО «Сибирский 

федеральный университет» (далее – университет) аттестационного дела 

соискателя ученого звания доцента по научной специальности или профессора 

по научной специальности, направляемого в Министерство науки и высшего 

образования Российской Федерации (далее также – Минобрнауки России). 

 

2 Нормативные ссылки 

Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с: 

– Постановлением Правительства РФ от 10.12.2013 № 1139 «О порядке 

присвоения ученых званий»; 

– Приказом Минобрнауки России от 02.03.2020 № 268 «Об утверждении 

Административного регламента Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по 

присвоению ученых званий профессора и доцента»; 

– Приказом Минобрнауки России от 24.02.2021 № 118 «Об утверждении 

номенклатуры научных специальностей, по которым присуждаются ученые 

степени, и внесении изменения в Положение о совете по защите диссертаций на 

соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени 

доктора наук, утвержденное приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 10 ноября 2017 г. № 1093»; 
– Уставом федерального государственного автономного образовательного 

учреждения высшего образования «Сибирский федеральный университет». 
 

3 Общие положения 

3.1 На всех стадиях подготовки аттестационного дела соискателя ученого 

звания доцента (профессора) ученым секретарем ученого совета университета 

осуществляется консультирование и информационно-правовая поддержка 

соискателей и соответствующих структурных подразделений. 

Ученые секретари ученых советов институтов, а также ответственные в 

институтах за представление к присвоению ученых званий осуществляют 

консультирование и информационную поддержку соискателей, работающих в 

институтах. 

3.2 Ученые звания присваиваются Министерством науки и высшего 

образования Российской Федерации по научным специальностям в 

соответствии с номенклатурой научных специальностей (утв. Приказом 

Минобрнауки России от 24.02.2021 № 118). 
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Присвоение ученого звания подтверждается аттестатом о присвоении 

ученого звания доцента (профессора). Аттестаты о присвоении ученых званий 

выдаются на основании приказов Минобрнауки России и, как правило, 

вручаются в торжественной обстановке на очередном заседании ученого совета 

университета. 

3.3 Ученые звания могут быть присвоены лицам, которые осуществляют 

педагогическую и научную (научно-исследовательскую) деятельность, 

обладают высоким педагогическим мастерством, имеют глубокие 

профессиональные знания и научные достижения, а также отвечают 

требованиям к лицам, претендующим на присвоение им ученых званий. 

3.4 Предварительное рассмотрение вопроса о представлении соискателя 

ученого звания к ученому званию осуществляется на заседании 

соответствующей кафедры и ученого совета института.  

3.5 Решение ученого совета университета о представлении к присвоению 

ученого звания принимается тайным голосованием. 

Заседание ученого совета университета считается правомочным, если в 

его работе принимают участие не менее двух третей членов списочного состава 

ученого совета. 

Решение ученого совета университета о представлении к присвоению 

ученого звания считается положительным, если за него проголосовало не менее 

2/3 членов ученого совета, участвовавших в этом голосовании. 

3.6 Минобрнауки России по результатам проверки аттестационного дела 

принимает решение о присвоении ученого звания или об отказе в присвоении 

ученого звания. 

В случае отказа в присвоении ученого звания повторное представление 

соискателя к присвоению ученого звания может быть осуществлено не ранее 

чем через 1 год со дня принятия решения об отказе ему в присвоении ученого 

звания. 

Срок рассмотрения аттестационного дела соискателя ученого звания в 

Минобрнауки России не может превышать 6 месяцев (соответственно на 

момент представления аттестационного дела в ученый совет университета до 

окончания срока трудового договора должно оставаться не менее 6 месяцев). 

В случае проведения дополнительной экспертизы срок рассмотрения 

аттестационного дела соискателя ученого звания может быть продлен до 3 

месяцев. 

3.7 Соискатели ученых званий, проходящие военную или иную 

приравненную к ней службу по контракту, при подготовке документов для 

представления к присвоению ученых званий по научным специальностям 

руководствуются требованиями к лицам, претендующим на присвоение ученых 

званий, установленными Постановлением Правительства РФ от 10.12.2013 
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№ 1139 «О порядке присвоения ученых званий» и настоящими Методическими 

рекомендациями. 

3.8 Настоящие методические рекомендации применяются в части не 

противоречащей Постановлению Правительства РФ от 10.12.2013 № 1139 «О 

порядке присвоения ученых званий» и Приказу Минобрнауки России от 

02.03.2020 № 268 «Об утверждении Административного регламента 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации по 

предоставлению государственной услуги по присвоению ученых званий 

профессора и доцента». 

 

4 Требования к лицам, претендующим на присвоение ученого звания 

доцента и критерии присвоения ученого звания доцента 

4.1 Ученое звание доцента присваивается научному или научно-

педагогическому работнику, претендующему на присвоение ученого звания, 

если он на день рассмотрения аттестационного дела ученым советом 

университета удовлетворяет следующим требованиям: 

4.1.1 имеет опубликованные учебные издания и научные труды, читает 

курс лекций или проводит иные занятия на высоком профессиональном уровне; 

4.1.2 имеет ученую степень доктора наук или ученую степень кандидата 

наук либо ученую степень, полученную в иностранном государстве, 

признаваемую в Российской Федерации; 

4.1.3 работает по трудовому договору в университете и замещает 

должность доцента, профессора, заведующего кафедрой, руководителя или 

заместителя руководителя института (филиала), проректора, ректора, старшего 

научного сотрудника, ведущего научного сотрудника, главного научного 

сотрудника или заведующего (начальника) научным, научно-

исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, 

сектором, лабораторией). 

4.2 Критериями присвоения ученого звания доцента являются: 

4.2.1 наличие стажа непрерывной работы не менее 2 лет в должностях, 

указанных в подпункте 4.1.3 настоящих Методических рекомендаций; 

4.2.2 осуществление педагогической деятельности в университете не 

менее чем на 0,25 ставки (в том числе на условиях совместительства) по 

образовательным программам высшего образования и (или) дополнительного 

профессионального образования по научной специальности, указанной в 

аттестационном деле; 

4.2.3 наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 5 

лет, в том числе не менее 3 лет стажа педагогической работы по научной 

специальности, указанной в аттестационном деле; 



 

Методические рекомендации 

 по подготовке документов  

для представления к присвоению 

ученых званий  

по научным специальностям 

Страница 6 из 10 

 

4.2.4 наличие не менее 20 опубликованных учебных изданий и научных 

трудов (в том числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные 

объекты интеллектуальной собственности, которые используются в 

образовательном процессе.  

При этом за последние 3 года должно быть опубликовано не менее 2 

учебных изданий и не менее 3 научных трудов по научной специальности, 

указанной в аттестационном деле (научные труды должны быть опубликованы 

в рецензируемых научных изданиях, требования к которым и правила 

формирования в уведомительном порядке перечня которых устанавливаются 

Министерством науки и высшего образования Российской Федерации). 

 

5 Требования к лицам, претендующим на присвоение ученого звания 

профессора и критерии присвоения ученого звания профессора  

5.1. Ученое звание профессора присваивается научному или научно-

педагогическому работнику, претендующему на присвоение ученого звания, 

если он на день представления аттестационного дела в ученый совет 

университета удовлетворяет следующим требованиям: 

5.1.1 имеет опубликованные учебные издания и научные труды, а также 

читает курс лекций на высоком профессиональном уровне; 

5.1.2 имеет ученую степень доктора наук либо ученую степень, 

полученную в иностранном государстве, признаваемую в Российской 

Федерации; 

5.1.3 работает по трудовому договору в университете и замещает 

должность профессора, заведующего кафедрой, руководителя или заместителя 

руководителя института (филиала), проректора, ректора, главного научного 

сотрудника или заведующего (начальника) научным, научно-

исследовательским или опытно-конструкторским отделом (отделением, 

сектором, лабораторией); 

5.1.4 имеет ученое звание доцента, со дня присвоения которого прошло 

не менее 3 лет. 

5.2 Критериями присвоения ученого звания профессора являются: 

5.2.1 наличие стажа непрерывной работы не менее 2 лет в должностях, 

указанных в подпункте 5.1.3 настоящих Методических рекомендаций; 

5.2.2 осуществление педагогической деятельности в университете не 

менее чем на 0,25 ставки (в том числе на условиях совместительства) по 

образовательным программам высшего образования и (или) дополнительного 

профессионального образования по научной специальности, указанной в 

аттестационном деле; 
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5.2.3 наличие стажа научной и педагогической деятельности не менее 10 

лет, в том числе не менее 5 лет стажа педагогической работы по научной 

специальности, указанной в аттестационном деле; 

5.2.4 подготовка в качестве научного руководителя или научного 

консультанта не менее 3 лиц, которым присуждены ученые степени, при этом 

тема диссертации хотя бы одного из них соответствует научной специальности, 

указанной в аттестационном деле; 

5.2.5 наличие не менее 50 опубликованных учебных изданий и научных 

трудов (в том числе в соавторстве), включая патенты на изобретения и иные 

объекты интеллектуальной собственности, которые используются в 

образовательном процессе.  

При этом за последние 5 лет по научной специальности, указанной в 

аттестационном деле, должно быть опубликовано не менее 3 учебных изданий 

и не менее 5 научных трудов (научные труды должны быть опубликованы в 

рецензируемых научных изданиях, требования к которым и правила 

формирования в уведомительном порядке перечня которых устанавливаются 

Министерством науки и высшего образования Российской Федерации); 

5.2.6 наличие учебника (учебного пособия), автором которого является 

соискатель ученого звания, или наличие не менее 3 учебников (учебных 

пособий), соавтором которых является соискатель ученого звания, изданных за 

последние 10 лет по научной специальности, указанной в аттестационном деле. 

 

6 Процедура предварительной экспертизы и рассмотрения 

документов соискателя ученого звания 

6.1 Для предварительной экспертизы (с целью установления соответствия 

соискателя ученого звания нормативным требованиям) соискатель ученого 

звания представляет ученому секретарю ученого совета университета 

следующие документы: 

- копию трудовой книжки, выписки из приказов об избрании по 

конкурсу/выборам. Совместители также предоставляют справку о работе по 

совместительству с приложением выписок из приказов, указанных в справке; 

- проект списка опубликованных учебных изданий и научных трудов 

(приложение 4 к настоящим Методическим рекомендациям); 

- проект справки о педагогической работе соискателя ученого звания по 

научной специальности, указанной в аттестационном деле (приложение 5 к 

настоящим Методическим рекомендациям); 

- выписку из протокола заседания кафедры. 

6.2 Целью рассмотрения документов соискателя ученого звания на 

заседании кафедры является: 
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6.2.1 корректный выбор научной специальности, по которой будет 

осуществляться представление соискателя к ученому званию.  

При выборе научной специальности, по которой будет осуществляться 

представление соискателя к ученому званию необходимо руководствоваться: 

соответствием направленности читаемых соискателем ученого звания курсов 

лекций или дисциплин, тематикой опубликованных соискателем за последние 3 

года для доцента (и за последние 5 лет для профессора) учебных изданий и 

научных трудов в рецензируемых изданиях, областями исследований научной 

специальности в соответствии с ее паспортом; 

6.2.2 содержательная проверка списка опубликованных учебных изданий 

и научных трудов соискателя ученого звания (указанный список подписывается 

заведующим кафедрой – приложение 4 к настоящим Методическим 

рекомендациям); 

6.2.3 для соискателей ученого звания профессора – правильность списка 

лиц, у которых соискатель ученого звания являлся научным руководителем или 

научным консультантом и которым присуждены ученые степени (указанный 

список подписывается заведующим кафедрой – приложение 6 к настоящим 

Методическим рекомендациям). 

6.3 На заседании ученого совета института, как правило, заслушивается 

сообщение соискателя ученого звания о его достижениях в учебной и научной 

работе, свидетельствующие о соответствии требованиям и критериям 

предъявляемым к лицам, претендующим на присвоение ученого звания доцента 

(профессора).  

Результатом рассмотрения вопроса на заседании ученого совета 

института о представлении к ученому званию является выдача соискателю 

справки о представлении ученым советом института соискателя ученого звания 

к присвоению ученого звания по научной специальности (указанная справка 

подписывается председателем ученого совета института и ученым секретарем 

ученого совета института – приложение 3 к настоящим Методическим 

рекомендациям). 

 

7 Процедура рассмотрения документов соискателя ученого звания на 

ученом совете университета 

7.1. После предварительного рассмотрения вопроса соискателя ученого 

звания на заседании кафедры и ученого совета института соискатель ученого 

звания представляет ученому секретарю ученого совета университета 

следующие документы: 

7.1.1 заявление о рассмотрении вопроса о присвоении ученого звания на 

заседании ученого совета университета (приложение 1 к настоящим 

Методическим рекомендациям) (в 1 экземпляре); 



 

Методические рекомендации 

 по подготовке документов  

для представления к присвоению 

ученых званий  

по научным специальностям 
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7.1.2 выписку из протокола заседания кафедры с результатами 

голосования (приложение 2 к настоящим Методическим рекомендациям) 

(в 1 экземпляре); 

7.1.3 копии документов о высшем образовании, об ученых степенях 

(званиях), о повышении квалификации и профессиональной переподготовке, 

имеющихся наградах, а также иные документы, подтверждающие 

квалификацию и признание достижений соискателя (в 2 экземплярах); 

7.1.4 справку о представлении ученым советом института соискателя 

ученого звания к присвоению ученого звания по научной специальности 

(приложение 3 к настоящим Методическим рекомендациям) (в 1 экземпляре); 

7.1.5 копию трудовой книжки, справку о работе по совместительству с 

приложением выписок из приказов о педагогической и (или) научной работе 

соискателя по совместительству, подтверждающие стаж научной и 

педагогической работы соискателя (в 2 экземплярах); 

7.1.6 список опубликованных учебных изданий и научных трудов 

(приложение 4 к настоящим Методическим рекомендациям) (в 2 экземплярах); 

7.1.7 справку о педагогической работе соискателя ученого звания по 

научной специальности, указанной в аттестационном деле (приложение 5 к 

настоящим Методическим рекомендациям)
1
 (в 2 экземплярах); 

7.1.8 для соискателей ученого звания профессора – список лиц, у которых 

соискатель ученого звания был(а) научным руководителем или научным 

консультантом и которым присуждены ученые степени (приложение 6 к 

настоящим Методическим рекомендациям) (в 2 экземплярах). 

7.2 Ученый секретарь ученого совета университета проверяет 

комплектность документов
2
, проводит правовую экспертизу представленных 

документов, при необходимости вносит в них изменения в целях приведения их 

в соответствие с требованиями нормативных правовых актов, и представляет 

соискателя ученого звания на очередном заседании ученого совета 

университета. 

7.3 При положительном решении ученого совета университета ученый 

секретарь ученого совета обеспечивает размещение необходимой информации 

о соискателе ученого звания в Федеральной информационной системе 

государственной научной аттестации (ФИСГНА) и направление 

аттестационного дела в Министерство науки и высшего образования 

Российской Федерации. 

 
                                                           

1
 При наличии также представляется справка о стаже педагогической работы 

соискателя на условиях почасовой оплаты труда. 
2
 При представлении документов на иностранных языках соискатель ученого звания  

предварительно организует их перевод на русский язык в отделе переводов университета. 



 

Приложение 1  

 

Ректору Сибирского федерального университета, 

председателю ученого совета 

М. В. Румянцеву   

(ФИО соискателя, место работы,  

паспортные данные, контактный телефон) 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу на ближайшем заседании ученого совета университета  

рассмотреть вопрос о представлении меня к присвоению ученого звания 

доцента / профессора по научной специальности 

«________________________________________________________________». 

 

 

Приложение: 

1. … 

2. … 

3. … 

 

 

 

 

 

(Дата, подпись) 

 

 
 



 

Приложение 2 

 

ВЫПИСКА 

из протокола заседания кафедры № __ 

_____________________________________________________________ 
наименование кафедры с указанием принадлежности к институту 

от «__»_________ 20_ года 

 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ ЗАСЕДАНИЯ:  о рекомендации ФИО соискателя для 

представления к ученому званию доцента / профессора по научной 

специальности «__________________________________________»  

 

 

ПРИСУТСТВОВАЛИ: (ФИО присутствовавших на заседании с указанием 

должностей)  

Всего присутствовало __ из __ членов кафедры 

 

СЛУШАЛИ: сообщение ФИО заведующего кафедрой (лица его замещающего) 

о представлении ФИО соискателя к присвоению ученого звания доцента / 

профессора 

 

ПОСТАНОВИЛИ: с учетом направленности читаемых соискателем ученого 

звания курсов лекций (дисциплин), тематикой опубликованных соискателем за 

последние 3 года (для доцента) / за последние 5 лет (для профессора) учебных 

изданий и научных трудов в рецензируемых изданиях, областей исследований 

научной специальности «________________________________» в соответствии 

с ее паспортом, ходатайствовать перед ученым советом института и 

университета о представлении ФИО соискателя к присвоению ученого звания 

по научной специальности «__________________________________________»  

(«За» – __ , «Против» – __ , «Воздержались» – __ )
3
.  

 

 

 

Заведующий кафедрой           __________   / __________________ /   

  подпись  

Секретарь заседания  __________   / __________________ /   

 подпись  

 
 

 

                                                           
3
 Решение принимается простым большинством голосов при кворуме не менее 2/3 от списочного 

состава членов кафедры. Голосование может быть как открытым, так и тайным. При проведении тайного 

голосования об этом делается отметка в выписке, а при указании результатов голосования графа 

«Воздержались» заменяется графой «Недействительных бюллетеней». 



 

Приложение 3 

 

СПРАВКА 

 

 

о представлении   

 фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания  

к присвоению ученого 

звания 

  

 доцент/профессор  

по научной специальности   

 наименование научной специальности, с указанием шифра   

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

 

 

  
фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания полностью  

назначен(а)   

 распорядительный акт, наименование организации  

и реквизиты распорядительного акта 
 

на должность   

 наименование должности и ставки/часть ставки  

по трудовому договору  с       по  . 

Ученый совет (наименование института) рассмотрел представление 

соискателя к присвоению ученого звания в составе ____ членов из ____. 

 

В голосовании приняло участие  членов  , 

   

из них проголосовало:   

«За» –   ; 

«Против» –   ; 

«Воздержался» –   ; 

 указывается при электронном голосовании  

«Недействительных бюллетеней» –   . 

 указывается при голосовании бюллетенями  

Протокол счетной комиссии совета №  от  . 

   

По итогам голосования принято решение о представлении  

  
фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя полностью  

к присвоению ученого звания   

 доцент/профессор  

по научной специальности  . 

 научная специальность  

 

 



 

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ  

  
фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания  

Дата 

рождения 

 , гражданство   

   

Наименование, год окончания образовательной организации высшего   

образования и номер диплома   

   

Ученая степень кандидата  наук  

 отрасль науки   

присуждена решением диссертационного совета, созданного на базе  

  
наименование организации, на базе которой создан совет по защите диссертаций на соискание ученой 

степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук (далее – диссертационный совет) 
 

от  №  и выдан диплом  . 

 наименование организации,  

выдавшей диплом 
 

Ученая степень доктора  наук  

 отрасль науки   

присуждена решением  . 

 наименование организации / наименование диссертационного совета  

и наименование организации, на базе которой он создан 
 

 и выдан диплом  . 
дата приказа/решения  

о выдаче диплома 
 наименование организации,  

выдавшей диплом) 
 

   

Ученое звание доцента   

 наименование кафедры/наименование научной специальности  

присвоено  . 

 наименование организации, номер и дата приказа/решения  

   

Стаж научной и педагогической работы   

 фамилия, имя, отчество (при наличии)  

соискателя ученого звания 
 

в образовательных организациях высшего образования, организациях 

дополнительного профессионального образования, научных организациях 

составляет ____лет, в том числе _____лет стажа педагогической работы  

по научной специальности ___________________________________________ 

 

 

 

 шифр и наименование научной специальности,  

 по которой осуществлено представление 
 

Основное место работы  , 

занимаемая должность  . 

   

Читает лекционные курсы  . 

 наименование по учебному плану  

(для соискателей ученого звания доцента – при наличии) 
 

   



 

Ведет занятия по курсу (дисциплине)  . 

 наименование по учебному плану  

Подготовил(а) в качестве:   

научного руководителя –  кандидатов наук, в том числе   

по заявленной специальности;   

научного консультанта –  докторов наук и  кандидатов наук.  

(указывается для соискателей ученого звания профессора) 
 

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ 

 

 

Имеет  учебников (учебных пособий), опубликованных за последние  

10 лет по научной специальности  , 

 наименование научной специальности  

из них:   

  
указывается: авторский учебник (учебное пособие) или 3 учебника (учебных пособия), написанных  

в соавторстве – для соискателей ученого звания профессора 
 

   

Имеет ____ публикаций, из них ____ учебных изданий и научных трудов, 

включая патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной 

собственности, используемые в образовательном процессе, в том числе: 

а) учебные издания:   

  
приводятся опубликованные учебные издания в количестве: 3 – за последние 5 лет для соискателей ученого 

звания профессора по научной специальности, указанной в аттестационном деле; 2 – за последние 3 года  

для соискателей ученого звания доцента по научной специальности, указанной в аттестационном деле.  

Учебные издания приводятся из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических данных, количества страниц 

учебного издания дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий 

соискателю 

 

   

б) научные труды:   

  
приводятся опубликованные научные труды в количестве: 5 опубликованных в рецензируемых научных 

изданиях, включенных в Перечень рецензируемых научных изданий по научной специальности, указанной  

в аттестационном деле (далее – рецензируемые научные издания), – за последние 5 лет для соискателей 

ученого звания профессора; 3 опубликованных в рецензируемых научных изданиях – за последние 3 года 

для соискателей ученого звания доцента.  

Научные труды приводятся из списка опубликованных учебных изданий и научных трудов 

соискателя ученого звания, с указанием полных библиографических данных, количества страниц 

научного труда дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий 

соискателю 

 

   

За последние 3 года (для соискателей ученого звания доцента) / 5 лет по 

научной специальности (для соискателей ученого звания доцента), 

указанной в аттестационном 

 

деле, опубликовал(а)  научных трудов в рецензируемых научных   

изданиях и  учебных изданий.  

    

Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются.  



 

 

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 

 

 

  
наличие грантов, участие в конференциях, симпозиумах, съездах, повышении квалификации,  

наличие государственных академических званий, членство в творческих союзах  

с приложением копий документов,  

их подтверждающих 

 

   

 

 

Председатель ученого совета 

(наименование института)       /___________/ 

 

 

Ученый секретарь ученого совета  

(наименование института)       /___________/ 



 

Приложение 4 

СПИСОК 

опубликованных учебных изданий и научных трудов  

соискателя ученого звания 

_________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (при наличии) соискателя ученого звания полностью 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

изданий, научных трудов и 

патентов на изобретения и 

иные объекты 

интеллектуальной 

собственности  

 

Форма 

учебных 

изданий и 

научных 

трудов 

 

Выходные 

данные 
 

Объем, с. 
 

Соавторы 
 

1 2 3 4 5 6 

Учебные издания 

1.      

2.      

Научные труды 

3.      

4.      

Патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, 

патенты на промышленный образец, патенты на селекционные достижения, 

свидетельства на программу для электронных вычислительных машин, базы 

данных, топологию интегральных микросхем 

5.      

 

Соискатель ученого звания __________________ __________________ 
                 подпись                       инициалы, фамилия 

 

Список верен: 
 

 

 

Заведующий кафедрой 
      (наименование кафедры) 

 

 

__________________ __________________ 
                 подпись                       инициалы, фамилия 

  

Ученый секретарь ученого совета __________________  И. Ю. Макарчук   
   подпись 

«__»_________ 20 __ г. 



 

Инструкция по заполнению списка опубликованных учебных 

изданий и научных трудов соискателя ученого звания 

 

1. Список составляется по разделам в хронологической 

последовательности публикаций учебных изданий и научных трудов, 

используемых в образовательном процессе, со сквозной нумерацией. 

2. В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и 

научных трудов с уточнением в скобках вида публикации: 

– для учебных изданий: учебник, учебное пособие, учебно-методическое 

пособие, учебное наглядное пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, 

хрестоматия, практикум, задачник, учебная программа;  

– для научных трудов: научная монография, научная статья, тезисы 

докладов (сообщений научной конференции, съезда, симпозиума, семинара, 

форума, конгресса).  

Научные труды, опубликованные в изданиях, текущие номера которых 

или их переводные версии входят хотя бы в одну из международных 

реферативных баз данных и систем цитирования Web of Science, Scopus, 

PubMed, MathSciNet, zbMATH, Chemical Abstracts, Springer или GeoRef, 

приводятся на языке оригинала (без перевода на русский язык). К списку 

прилагаются копии страниц на сайтах указанных международных 

реферативных баз данных и систем цитирования, подтверждающие вхождение 

в них изданий, в которых опубликованы научные труды соискателя ученого 

звания (на день их выхода в свет). 

В графе 3 указывается форма объективного существования учебного 

издания и научного труда:  

– печатная 

– рукописная 

– аудиовизуальная 

– электронная. 

Патенты не характеризуются (делается прочерк). 

3. В графе 4 указываются выходные данные:  

– место и время публикации (издательство, номер или серия 

периодического издания, год);  

– дается характеристика сборников (межвузовский, внутривузовский), 

место и год их издания;  

– указывается тематика, категория, место и год проведения научных 

конференций, съездов, симпозиумов, семинаров, форумов, конгрессов;  

– для электронных изданий указывается номер государственной 

регистрации уполномоченной государственной организации – ФГУП НТЦ 

«Информрегистр» (http://inforeg.ru/). 

Вся информация в графе 4 приводится в соответствии с правилами 

библиографического описания документов. 

4. В графе 5 указывается (количество страниц публикаций дробью: в 

числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий соискателю). 

http://inforeg.ru/


 

Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность 

звуковых и видеофрагментов (в минутах). 

5. В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке 

их участия в работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся 

фамилии и инициалы первых пяти соавторов, после чего указывается «и 

другие, всего __ человек». 

6. Если научный труд опубликован в издании, входящем в Перечень 

рецензируемых научных изданий, в которых должны быть опубликованы 

основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени 

кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук по 

соответствующей научной специальности, то в графе 4 после выходных 

данных публикации в скобках указывается: (Журнал из Перечня 

рецензируемых научных изданий).  

7. Если научный труд опубликован в издании, входящем в Перечень 

отечественных изданий, входящих в международные реферативные базы 

данных и системы цитирования, то в графе 4 после выходных данных 

публикации в скобках указывается: (Журнал из Перечня отечественных 

изданий, входящих в международные реферативные базы данных и 

системы цитирования). 
8. Если научный труд опубликован в издании, входящем хотя бы в одну 

из международных реферативных баз данных и систем цитирования Web of 

Science, Scopus, PubMed, MathSciNet, zbMATH, Chemical Abstracts, Springer или 

GeoRef), то в графе 4 после выходных данных публикации в скобках делается 

упоминание об этом, например: (Издание из базы данных Scopus). 

 



 

Приложение 5 

 

СПРАВКА 

о педагогической работе соискателя ученого звания 
 

_____________________________________________________________________________________________ 
фамилия, имя, отчество соискателя ученого звания 

по научной специальности___________________________________________________________ 
                                                        наименование научной специальности,  с указанием шифра 

в ФГАОУ ВО «Сибирский федеральный университет»  

на _______________________________ 
наименование кафедры  

 

Учебный год 

(для соискателей 

ученого 

звания профессора 

информация 

приводится в 

хронологическом 

порядке за 

5 календарных лет; 

для соискателей 

ученого звания 

доцента 

- за 3 календарных 

года) 

Основной вид учебной 

работы (наименование 

дисциплины/вид учебной 

работы) 
 

(курс лекций, практические 

занятия, семинары, 

лабораторные работы) 

Уровень образовательной программы 

высшего образования с указанием 

специальности либо направления 

подготовки или реализуемая 

дополнительная профессиональная 

программа (программа повышения 

квалификации, программа 

профессиональной переподготовки) 

1 2 3 

   
 

  

Руководитель учебного департамента    _________________            Н. А. Козель 

                                   (подпись)                           

                                                                                                                                                    

 «____»__________________ 2021 г. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

Приложение 6 

 

СПИСОК 

 

лиц, у которых соискатель ученого звания __________________________ 
            фамилия, имя, отчество  

          соискателя ученого звания  
был(а) научным руководителем или научным консультантом и которым 

присуждены ученые степени 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, отчество 

(при наличии) лица, 

которому присуждена 

ученая степень 

Шифр научной 

специальности и тема 

диссертации на 

соискание ученой 

степени 

Дата защиты диссертации в совете 

по защите диссертаций на 

соискание ученой степени 

кандидата наук, на соискание 

ученой степени доктора наук, дата 

приказа/решения о выдаче диплома 

кандидата (доктора) наук, 

наименование организации, 

выдавшей диплом 

1 2 3 4 

    

 

 

 

 

Соискатель ученого звания       инициалы, фамилия 

 

Список верен:  

Заведующий кафедрой        инициалы, фамилия 

         (наименование кафедры) 

 

Ученый секретарь ученого совета      И.Ю. Макарчук 

«__»_______ 20__г. 

 



 

Образец 

Федеральное государственное автономное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Сибирский федеральный университет» 

 

СПРАВКА 

 

о представлении Ежеманской Светланы Николаевны 

к присвоению ученого звания доцента по научной специальности 

5.2.2. Математические, статистические и инструментальные методы в экономике 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

 

Ежеманская Светлана Николаевна приказом по Сибирскому федеральному 

университету № 1649-к от 11.09.2020 переведена на должность доцента (0,25 ставки) 

кафедры цифровых технологий управления с 07.09.2020 по 30.06.2021. 

Приказом по Сибирскому федеральному университету № 1468-к от 28.06.2021 

назначена на должность доцента (0,25 ставки) кафедры цифровых технологий 

управления, по трудовому договору с 25.06.2021 по 31.01.2026. 

Ученый совет института управления бизнес-процессами СФУ рассмотрел 

представление соискателя к присвоению ученого звания в составе 16 человек из 20 

членов. 

В голосовании приняло участие 16 членов ученого совета института 

управления бизнес-процессами СФУ, из них проголосовало: 

«За» – 16; 

«Против» – 0; 

«Недействительных бюллетеней» – 0. 

Протокол счетной комиссии совета №9 от 17.06.2022. 

По итогам голосования принято решение о представлении Ежеманской 

Светланы Николаевны к присвоению ученого звания доцента по научной 

специальности 5.2.2. Математические, статистические и инструментальные методы  

в экономике. 

 

ОСНОВНЫЕ СВЕДЕНИЯ О СОИСКАТЕЛЕ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 

 

Ежеманская Светлана Николаевна, 0000 г. рождения, гражданство РФ.  

В 1989 г. окончила Новосибирский государственный университет  

им. Ленинского комсомола, диплом специалиста ТВ № 164139.  

В 2019 г. с отличием окончила ФГАОУ ВО «Сибирский федеральный 

университет», диплом магистра 102408 0014633.  

Ученая степень кандидата технических наук присуждена решением 

диссертационного совета Научно-исследовательского института систем управления, 

волновых процессов и технологий от 25.10.2005 № 4, и выдан диплом КТ № 175124 

приказом Министерства образования и науки РФ от 10.03.2006. 

Стаж научной и педагогической работы Ежеманской Светланы Николаевны  

в образовательных организациях высшего образования, организациях 

дополнительного профессионального образования, научных организациях составляет 

33 года 2 месяца, в том числе 22 года 2 месяца стажа педагогической работы по 



 

научной специальности 5.2.2. Математические, статистические и инструментальные 

методы в экономике. 

Читает лекционные курсы: Эконометрика, Экономико-математические методы. 

Ведет занятия по курсам (дисциплинам): Эконометрика, Экономико-

математические методы. 

 

УЧЕБНЫЕ ИЗДАНИЯ, НАУЧНЫЕ ТРУДЫ 

 

Имеет 29 публикаций, из них 5 учебных изданий и 24 научный труд, включая 

патенты на изобретения и иные объекты интеллектуальной собственности, 

используемые в образовательном процессе, в том числе:  

а) учебные издания: 

1. Эконометрика: учеб. пособие / Ежеманская С. Н., Бекушева Е. В.,  

Джиоева Н. Н. – Красноярск: Сиб. федер. ун-т, 2021. – 104 / 52 с. 

2. Экономико-математические методы: учеб. пособие / Ежеманская С. Н.,  

Корпачева Л. Н., Далисова Н. А. – Красноярск: Сиб. федер. ун-т, 2021. – 212 / 71 с. 

б) научные труды: 

1. Methodology for the formation of indicators balanced system for marketing 

activities of an industrial enterprise / Федорова Н. В., Кукарцев В. В., Тынченко В. С., 

Данильченко Ю. В., Ежеманская С. Н., Соколовский Н. В. // IOP Conference Series: 

Materials Science and Engineering. 2020. Vol. 734, Is. 1. P. 012084, объем 9 с. /  

1,5 с. (Издание из базы данных Sсopus). 

2. Modeling the management of fluctuations in stocks in production / Кукарцев 

В. В., Тынченко В. С., Петренко В. Е., Милов А. В., Ежеманская С. Н. // Journal of 

Physics: Conference Series. 2020. Vol. 1661. Is. 1. P. 012054, объем 6 с. / 1 с. (Издание 

из базы данных Sсopus). 

3. Повышение эффективности отбора однородных партий с использованием 

гибриных алгоритмов кластерного анализа / Рожнов И. П., Ежеманская С. Н., 

Казаковцев Л. А., Козловская Е. Б., Гайдук И. А. // Международный научно-

исследовательский журнал. 2022. № 10 (124), объем 6 с. / 2 с. (Журнал из Перечня 

отечественных изданий, входящих в международные реферативные базы данных 

и системы цитирования). 
За последние 3 года по научной специальности, указанной  

в аттестационном деле, опубликовано 4 научных труда в рецензируемых научных 

изданиях и 2 учебных издания. 

Списки опубликованных учебных изданий и научных трудов прилагаются. 

 

ИНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ СОИСКАТЕЛЯ УЧЕНОГО ЗВАНИЯ 

 

Ежеманская Светлана Николаевна является руководителем ряда проектов в 

области электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

За последние годы Ежеманская Светлана Николаевна приняла участие  

в работе следующих научных мероприятий: 

– International Workshop on Advanced Technologies in Material Science, 

Mechanical and Automation Engineering (MIP) (Красноярск, 2019 г.); 

– International Scientific Conference on Applied Physics, Information Technologies 

and Engineering (APITECH) (Красноярск, 2019 г.); 



 

– International Scientific Conference on Applied Physics, Information Technologies 

and Engineering (APITECH-III 2021) (Красноярск, 2021 г.); 

Всероссийская (Национальная) конференция "Индустрия 5.0. Цифровая 

экономика и интеллектуальные экосистемы (ЭКОПРОМ-2021)" (Санкт-Петербург, 

2021 г.). 

Научно-практические и педагогические достижения Ежеманской Светланы 

Николаевны отмечены: 

– почетной грамотой Министерства образования Российской Федерации 

(2003 г.); 

– нагрудным знаком «Почетный работник высшего профессионального 

образования Российской Федерации» (2010 г.). 

 
 

 

Председатель ученого совета ИУБП З.А. Васильева 

 

Ученый секретарь ученого совета ИУБП В.В. Вингерт 

 



 

Образец 
СПРАВКА 

о педагогической работе соискателя ученого звания 

Ежеманской Светланы Николаевны 

по научной специальности  

5.2.2. Математические, статистические и инструментальные методы в экономике 

в ФГАОУ ВО «Сибирский федеральный университет»  

на кафедре цифровых технологий управления 
 

Учебный 

год 

Основной вид учебной работы 

(наименование дисциплины / 

вид учебной работы) 

Уровень образовательной программы 

высшего образования с указанием 

специальности либо направления 

подготовки или реализуемая 

дополнительная профессиональная 

программа (программа повышения 

квалификации, программа 

профессиональной переподготовки) 

1 2 3 

2019–2020 

Эконометрика / курс лекций Бакалавриат, направление 09.03.03 

Прикладная информатика 

Эконометрика / курс лекций, 

практические занятия 

Специалитет, направление 38.05.01 

Экономическая безопасность 

Основы математического 

программирования / 

практические занятия 

Специалитет, направление 38.05.01 

Экономическая безопасность 

Экономико-математические 

методы / практические 

занятия 

Специалитет, направление 38.05.01 

Экономическая безопасность 

2020–2021 

Эконометрика / курс лекций, 

практические занятия 

Бакалавриат, направление 09.03.03 

Прикладная информатика 

Современные 

эконометрические методы / 

курс лекций, практические 

занятия 

Магистратура, направление 09.04.03 

Прикладная информатика 

Экономико-математические 

методы / курс лекций, 

практические занятия 

Специалитет, направление 38.05.01 

Экономическая безопасность 

2021–2022 

Эконометрика / курс лекций, 

практические занятия 

Бакалавриат, направление 09.03.03 

Прикладная информатика 

Экономико-математические 

методы / курс лекций, 

практические занятия 

Специалитет, направление 38.05.01 

Экономическая безопасность 

2022–2023 

Эконометрика / курс лекций, 

практические занятия 

Бакалавриат, направление 09.03.03 

Прикладная информатика 

Современные 

эконометрические методы / 

курс лекций 

Магистратура, направление 09.04.03 

Прикладная информатика 

 

 

 

Руководитель учебного департамента   ________________________ Н.А. Козель 

07.09.2022



 

 
Соискатель ученого звания        С.Н. Ежеманская 
 
Список верен: 
Заведующий кафедрой 
цифровых технологий управления       А.А. Ступина 
 
 
Ученый секретарь ученого совета       И.Ю. Макарчук 
18.10.2022 г. 

Образец 
СПИСОК 

опубликованных учебных изданий и научных трудов  

соискателя ученого звания Ежеманской Светланы Николаевны 

 
N 

п/п 

Наименование учебных 

изданий, научных трудов  

(с указанием вида 

публикации) 

Форма 

учебных 

изданий 

и научных 

трудов  

Выходные данные  

(место и время публикации 

(издательство, номер или серия 

периодического издания, год) 

Объем в 

с. 

Соавторы  

Учебные издания 

1.  Эконометрика  

(учебное пособие) 

Печатная Красноярск: ГАЦМиЗ, 2002. 80 

с. 

80  

2.  Вычислительные системы, 

сети и телекоммуникации 

(учебное пособие) 

Печатная Красноярск: ГУЦМиЗ, 2006. 

116 с. 

116 / 29 Андрушко М. И., 

Джиоева Н. Н., 

Фёдорова А. В. 

3.  Эконометрика  

(учебно-методическое  

пособие) 

Печатная Красноярск: СИБУП, 2009. 68 с. 68 / 34 Ступина А.А. 

4.  Эконометрика  

(учебное пособие) 

Печатная Красноярск: Сиб. федер. ун-т, 

2021. 104 с.  

104 / 52 Бекушева Е. В., 

Джиоева Н. Н. 

5.  Экономико-математические 

методы  

(учебное пособие) 

Печатная Красноярск: Сиб. федер. ун-т, 

2021. 212 с.  

212 / 71 Корпачева Л.Н., 

Далисова Н.А. 

Научные труды 

6.  Оптимизация настроек систем 

управления базами данных 

(научная статья) 

Печатная Программные продукты и 

системы. 2008.  № 2. С. 54-56.  

3 / 0,6 Ковалев И. В. 

Прокопенко А. В. 

Царев Р. Ю. 

Гражданцев Е. В. 

 

7.  Создание информационной 

системы для управления 

процессом подготовки 

магистров (тезисы доклада) 

Печатная Наука и образование в развитии 

промышленной, социальной и 

экономической сфер регионов 

России: III Всероссийские 

научные Зворыкинские чтения. 

Сборник тезисов докладов. 

Муром: Изд.-полиграфический 

центр МИ ВлГУ, 2011. С. 315-

316 

2 / 1 Щукина А. В. 

8.  Многоатрибутивное 

управление трудозатратами на 

разработку N-вариантных 

программных систем  

(научная статья) 

Печатная Фундаментальные исследования.  

2011. № 8-1. С. 124-127 

2 / 1 Ковалев И. В. 

Нургалеева Ю. А. 

Ерыгин В. Ю. 

9.  Технология надежностного 

программирования задач 

автоматизации управления в 

технических системах  

(научная монография) 

Печатная Красноярск: Сиб. федер. ун-т, 

2011. 162 с.  

162 / 81 Ступина А. А. 

10.  Планирование задач в 

распределенных гетерогенных 

Печатная Современные проблемы науки и 

образования. 2013. № 5. С. 77.  

9 / 1,5 Богданова О.В.,  

Ступина А.А.,  

http://scholar.google.ru/scholar_url?url=http%3A%2F%2Fwww.science-education.ru%2Fpdf%2F2013%2F5%2F271.pdf&hl=ru&sa=T&ei=0djVWoncJYfvmAH3yYOwCQ&scisig=AAGBfm0WWOPWj0y2oMXVHDXDTdjyA2EJbA&nossl=1&ws=1920x911
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