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Техническое задание для проведения мероприятия
	1.
	Наименование мероприятия,
	Полное наименование мероприятия

	
	Организатор
	Наименование института СФУ (либо другого его подразделения - организатора)/внешней организации/ФИО внешнего организатора – физического лица

	
	Ответственное лицо, контактный телефон, e-mail
	ФИО, 
тел.: , 
e-mail

	2.
	Дата и время проведения мероприятия
	Дата проведения 
Время проведения, с …. до ….

	3.
	Количество участников мероприятия
	Участники (организаторы/артисты): 
Гости (зрители/приглашенные):

	4.
	Помещения, задействованные
при подготовке и проведении мероприятия, необходимая мебель, оборудование в них

	1 этаж: 
Зона регистрации 
Будут ли размещаться какие-либо конструкции 
(тип, размер, кол-во, предоставить план размещения) 
Ланч–холл:
2 этаж: (Атриум, Зимний сад, Зрительское фойе)
Будут ли размещаться какие-либо тематические локации, фотозоны, выставочные стенды и т.д. 
(тип, размер, кол-во, предоставить план размещения)
Кофе–холл:
Концерт-холл: 
Столы, стулья, трибуна и т.п. 
(указать количество и размещение: на сцене / за сценой / в зале) 
3 этаж: 
Конференц-зал, ауд. 3-17 (до 50 человек)
Холл 3 этажа 
Будут ли размещаться какие-либо конструкции, в том числе тематические локации, фотозоны, выставочные стенды и т.д.
(тип, размер, кол-во, предоставить план размещения).
4 этаж:
Конференц-залы: 
Конференц-зал, ауд.402 (до 100 человек); 
Бизнес-зал, ауд.403 (до 50 человек);
Переговорная, ауд. 407 (до 20 человек)
Проектный офис, ауд.412 (до 50 человек); 
Открытый офис, ауд.413 (до 35 человек); 
Аудитория 411 (до 50 человек)
Холл 4 этажа

Гримерные: (назначение, количество человек)

Максимальное количество людей одновременно находящихся в здании не более 1300 человек, с учетом Сотрудников Площадки, Организаторов, Подрядчиков, артистов.
Максимальное количество людей в концертном зале 640 зрителей. 


	5.
	Программа проведения мероприятия


	[bookmark: __Fieldmark__9_894756440]график мероприятия (если мероприятие проходит несколько дней, график формируется на каждый день, можно приложить программу мероприятия)
00.00-00.00: Работа гардероба
00.00-00.00: 3аезд на площадку
00.00-00.00: Подготовка площадки / монтаж
00.00-00.00: Репетиция
00.00-00.00: Прибытие гостей
00.00: Начало мероприятия 
00.00-00.00: Перерыв / Обед
00.00: Окончание мероприятия
00.00-00.00: Демонтаж / Выезд с площадки


	6.
	Технические требования

	Обязательно предоставить сценарий, порядок номеров/ выступлений/ докладчиков в печатном виде

Звук:
Аудиофайлы только формата МРЗ или WAV; 
Кол-во необходимых микрофонов и стоек, а также их назначение; 
Будут ли подключаться на сцене музыкальные инструменты; 
И т.п.

Видео:
В случае одновременного использования большого количества видеоустройств рекомендуется согласовать нагрузку с техническим специалистом.

Свет:
Указать будет ли использоваться сценический дым и иные спецэффекты с марками и наименованиями оборудования
Использование оборудования Организатора по согласованию с  Дирекцией площадки.

Застройка: 
размещение оборудования, баннеров, мониторов, удлинителей, кабелей согласовать с  Дирекцией площадки!!! 
ЗА 2 НЕДЕЛИ до мероприятия ПРЕДОСТАВИТЬ ВИЗУАЛИЗАЦИЮ / ПЛАН ЗАСТРОЙКИ!

	7.
	Доступ к сети «Интернет» 
	Цели, задачи, необходимый объем покрытия

Например: для одномоментного участия (голосования) гостей в опросе по QR-коду в концертном зале.

Если ВКС или трансляция - указать на какой платформе.

	8. 
	СМИ
	Какие СМИ приглашены? 

	9.
	Питание


	1. Обслуживание Центром студенческого питания СФУ
Время / место
00.00-00.00: обеды - «Ланч-холл»
00.00-00.00: кофе-брейк - Вип-комнаты (4-01, 4-04, 3-17)
00.00-00.00: кофе-брейк - холлы 2-3 этаж, Зимний сад

2. Обслуживание с привлечением стороннего предприятия общественного питания
Время / место
00.00-00.00: кофе-брейк - Вип-комнаты (4-01, 4-04, 3-17)
00.00-00.00: кофе-брейк - холлы 2-3 этаж, Зимний сад

	
	Безопасность
	Указать:
Будет ли привлекаться дополнительный ЧОП, Росгвардия?

Будет ли перекрытие территории МВД и т.д.?


	
	Дополнительная информация
	Использование оборудования Организатора возможно при условии согласования с Дирекцией площадки не менее, чем за 3 рабочих дня. 
Дирекция площадки оставляет за собой ПРАВО НЕ СОГЛАСОВАТЬ использование оборудования Организатора.
[bookmark: _GoBack]!!! Подрядчики Организатора должны пройти инструктаж по пожарной безопасности и охране труда не менее, чем за 2 рабочих дня до мероприятия !!!




