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	№ п/п
	Компетенция
	Содержание вопроса
	Правильный ответ

	1
	ОПК-3: Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и использовать их для решения задач профессиональной деятельности
	1. Прочитайте текст и установите соответствие.
Горячие клавиши в Word — это сочетания клавиш, которые позволяют быстро выполнять различные действия в документе. 
Сопоставьте горячие клавиши Word с их действиями:
	Горячие клавиши Word
	Действия

	1. Ctrl + S
2. Ctrl + C
3. Ctrl + V
4. Ctrl + Z

	а) Копировать текст
б) Вставить текст
в) Сохранить документ
г) Выделить всё
д) Отменить последнее действие



		1
	2
	3
	4

	в
	а
	б
	д





	
	
	2.Прочитайте текст и впишите слово.
Комментарии к тексту в Microsoft Word необходимы, когда нужно пометить документ, привлечь внимание к определённой части текста или получить обратную связь от других пользователей. 
Впишите название элемента Word для добавления комментариев к тексту.  _________.
	Примечание
(примечание)

	
	
	3.Прочитайте задание и выберите все правильные ответы. 
Для автоматизации расчётов, анализа данных и создания отчётов используют формулы в Excel. 
Какие формулы Excel верно суммируют ячейки A1 и B1?
1. =СУММ(A1+B1)
2. =A1+B1
3. =СУММ(A1:B1)
4. =СУММ(А1,В1)
	1,2,3

	
	
	4.Прочитайте текст и установите последовательность действий.
Сводная таблица в Excel — инструмент для анализа данных, с помощью которого можно собрать информацию из разных таблиц и листов, сгруппировать её в блоки, провести вычисления и сформировать наглядный отчёт.
Установите последовательность действий для создания сводной таблицы:
1. Вставить
2. Настроить поля
3. Выбрать диапазон данных
4. Сводная таблица
		3
	1
	4
	2





	
	
	5. Прочитайте текст и установите соответствие.
Типы данных в Excel — это характеристика информации, хранимой на листе. На основе этой характеристики программа определяет, каким образом обрабатывать то или иное значение.
Сопоставьте типы данных Excel с их примерами:
	Типы данных Excel
	Примеры

	1. Числовой
2. Текстовый
3. Логический
4. Дата и время
	а) "Истина"
б) "15.04.2025"
в) "42"
г) "Физика"
д) "2,72E+4"



		1
	2
	3
	4

	в
	г
	а
	б





	
	
	6. Прочитайте текст и установите соответствие.
Excel предлагает множество встроенных функций для работ с таблицами.
Сопоставьте функции Excel с их назначением:
	Функции Excel
	Назначение

	1. СРЗНАЧ
2. МАКС
3. МИН
4. ЕСЛИ
	а) Нахождение наибольшего значения
б) Условная логика
в) Нахождение среднего значения
г) Исключающее или
д) Нахождение наименьшего значения



		1
	2
	3
	4

	в
	а
	д
	б





	
	
	7. Прочитайте текст и установите соответствие.
Microsoft Word имеет интуитивно понятный интерфейс, который состоит из нескольких ключевых элементов.
Сопоставьте элементы интерфейса Word с их назначением:
	Элементы
 интерфейса Word
	Назначение

	1. Поля
2. Вставка таблицы
3. Колонтитулы
4. Гиперссылка

	а) Изменение выбранных слов на другие
б) Настройка границ текста на странице
в) Добавление повторяющейся информации вверху/внизу страницы
г) Вставка табличных данных
д) Переход по внешнему или внутреннему ресурсу



		1
	2
	3
	4

	б
	г
	в
	д





	
	
	8. Прочитайте текст и установите последовательность.
Microsoft Excel — одна из самых популярных программ для работы с электронными таблицами, а также функциональный инструмент для инженерных и научных вычислений.
Установите последовательность действий для создания аппроксимации в Excel:
1. 1.Выделить данные;
2. 2.Построить график;
3. 3.Настроить параметры линии тренда;
4. 4.Построить линию тренда.
		1
	2
	4
	3





	
	
	9. Прочитайте задание и выберите правильный ответ.
Запись функций в Excel подчиняется определенным правилам и состоит из двух частей: наименование (имя) функции и аргументы функции (один или несколько).
Что вычисляет функция СЧЁТЕСЛИ(А1:А10; “>5”)?
1. Сумму чисел больше 5;
2. Количество ячеек со значением больше 5;
3. Среднее значение;
4. Максимальное число.
	2

	
	
	10. Прочитайте определение научного метода, используемого при обработке массива известных данных,  и впишите слово. 
 ______________ - метод нахождения неизвестных промежуточных значений по имеющимся.
	Интерполяция
(интерполяция)



