Подразделение 

                         Начальнику управления логистики

                                                                       и размещения заказа 
                                                                Одинцовой Т.Е.
Служебная записка

Прошу обеспечить поставку канцелярских товаров, в рамках договора № 238-26ЭМ/10198705 от 08.05.2026г., согласно следующим условиям:

	Наименование: товара 
	Требования:

к функциональным характеристикам товара


	Ед. изм.
	Кол-во
	Срок поставки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


За счет средств ________________________________________________________________

Место поставки товара _________________________________________________________

Материально-ответственное лицо от подразделения  ________________________________

(ФИО, контактный телефон)

Ответственное лицо по заявке от подразделения  ___________________________________

(ФИО, контактный телефон)

Руководитель подразделения



_______________/_________________/

(подпись) 

(расшифровка)

____ ___________________ 20___ года

Согласовано:
Директор департамента экономике и финансам                                           И.Н. Довженко
